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	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Hà Nội, ngày 12 tháng 5 năm 2017
THÔNG BÁO

Về việc quy định viết khoá luận tốt nghiệp
Căn cứ Quyết định số 100/QĐ-ĐHLN-ĐT ngày 12 tháng 02 năm 2009 về ban hành quy định về thực tập và thi tốt nghiệp áp dụng cho hệ đào tạo chính quy bậc đại học;

Để đảm bảo sinh viên trình bày khoá luận đúng quy định, Viện Quản lý đất đai và PTNT thông báo tới toàn thể sinh viên K58 QLĐĐ, giáo viên hướng dẫn về quy định viết khoá luận/chuyên đề tốt nghiệp như sau:

1. HƯỚNG DẪN CHUNG

1.1. Cấu trúc của khóa luận 

Cấu trúc của Khóa luận được thống nhất chung cho Ngành Quản lý đất đai

Phần phụ đầu

+ Lời cảm ơn

+ Mục lục

+ Danh mục chữ viết tắt

+ Danh mục bảng

+ Danh mục đồ thị, hình, sơ đồ, ảnh,... 

Phần nội dung chính

Nội dung khóa luận viết không quá 60 trang, bao gồm 5 phần:

PHẦN 1.  MỞ ĐẦU (khoảng 5%)

PHẦN 2. TỔNG QUAN VỀ VẤN ĐỀ NGHIÊN CỨU (20-25%)

PHẦN 3. VẬT LIỆU VÀ PHƯƠNG PHÁP NGHIÊN CỨU (10-15%)

PHẦN 4. KẾT QUẢ VÀ THẢO LUẬN (>50%)

PHẦN 5. KẾT LUẬN VÀ KIẾN NGHỊ (2-3%)
Phần phụ cuối

+ Tài liệu tham khảo

+ Phụ lục (nếu có)

1.2. Ngôn ngữ và văn phong

- Khóa luận được viết bằng tiếng Việt.

- Khóa luận phải được viết theo văn phong khoa học với số lượng từ ít nhất theo một trình tự logic sao cho người đọc rút ra được những kết luận giống như ý của tác giả. Câu văn khoa học nên cố gắng viết ngắn gọn. Các từ ngữ phải chính xác, đơn giản, trực tiếp và dễ hiểu. Tác giả phải sử dụng từ, nhất là các thuật ngữ khoa học, một cách phù hợp và nhất quán trong toàn khóa luận.
- Hạn chế tối đa việc viết tắt, đặc biệt ở các bảng biểu; chỉ sử dụng viết tắt những cụm từ hay thuật ngữ, tên cơ quan, tổ chức,... được sử dụng lặp lại nhiều lần. Nếu viết tắt cụm từ nào thì viết tắt ngay sau lần viết đầy đủ đầu tiền và đặt trong ngoặc đơn. Khóa luận có nhiều chữ viết tắt phải có danh mục chữ viết tắt xếp theo thứ tự chữ cái ABC (Chú ý: không viết tắt tên đề tài, tiểu mục).

1.3. Định dạng văn bản
- Khóa luận được soạn thảo bằng phần mềm Microsoft Office Word.

- Khổ giấy A4, lề trên và dưới 2,5cm, lề trái 3,0cm, lề phải 2,0cm, trình bày theo chiều đứng (portrait), riêng hình hoặc bảng có thể trình bày ngang (landscape).

- Kiểu chữ Times New Roman, cỡ chữ và định dạng theo bảng quy định về cỡ chữ, định dạng sử dụng trong khoá luận dưới đây.
QUY ĐỊNH VỀ CỠ CHỮ VÀ ĐỊNH DẠNG SỬ DỤNG TRONG KHOÁ LUẬN
	Đề mục
	Kiểu chữ
	Cỡ chữ
	Định dạng
	Ví dụ (mẫu chữ)

	Phần (1, 2, 3,…) 
	Times New Roman (Hoa)
	14
	Đậm, đứng, căn giữa

trên (before) 18

dưới (after) 16
	PHẦN 1. 
MỞ ĐẦU

	Tiểu mục cấp 2, đánh số 1.1, 1.2,...
	Times New Roman (Hoa)
	14
	Đậm, đứng, căn trái

trên (before) 6

dưới (after) 6
	1.1. TÍNH CẤP THIẾT CỦA 
ĐỀ TÀI

	Tiểu mục cấp 3, đánh số 1.1.1, 1.1.2,...) 
	Times New Roman (Thường)
	14
	Đậm, đứng, căn trái

trên (before) 4

dưới (after) 4
	1.2.1. Mục tiêu chung

	Tiểu mục cấp 4, đánh số 1.1.1.1, 1.1.1.2,... 
	Times New Roman (Thường)
	14
	Đậm, nghiêng, căn trái

trên (before) 4

dưới (after) 4
	1.1.1.1. Khái niệm Dự án đầu tư xây dựng cơ bản

	Mục nhỏ tiếp theo (nếu có) đánh theo a, b, c, d
	Times New Roman (Thường)
	14
	Nghiêng, căn trái

trên (before) 4

dưới (after) 4
	a. Nguồn vốn 

	Nội dung (chính văn) 
	Times New Roman (Thường)
	14
	Đứng, dãn dòng 1.3 line, căn đều hai bên

trên (before) 4

dưới (after) 4 
first line 1
	Hoạt động quản lý các dự án đầu tư xây dựng cơ bản

	Tên hình, bảng 
	Times New Roman (Thường)
	14
	Đậm, đứng, căn giữa

trên (before) 6

dưới (after) 6
	Bảng 2.1. Diện tích và dân số

	Nội dung bảng 
	Times New Roman (Thường)
	13
	Đứng, dãn dòng 1.3 line
	

	Chú thích hình, bảng 


	Times New Roman (Thường)
	13
	Thường, đứng

căn giữa

trên (before) 0

dưới (after) 0


	e =sai số cho phép (+-3% +-4%, +-5%)

	Trích dẫn nguồn của bảng, hình, đơn vị tính để bên ngoài 
	Times New Roman (Thường)
	13
	Thường, 

căn phải, để trong ngoặc đơn

trên (before) 0

dưới (after) 0
	Nguồn: FAOSTAT (2014)

	Nội dung trong tài liệu tham khảo, mục lục, danh mục chữ viết tắt, danh mục bảng, sơ đồ, biểu đồ…
	Times New Roman (Thường)
	14
	Thường, đứng

lùi dòng bên trái (hanging) 0,63; line 1,5
	1. Bảng 1.1. Chỉ số tăng trưởng bình quân…

	Nội dung phụ lục
	Times New Roman (Thường)
	14
	Thường, đứng

căn giữa

trên (before) 0

dưới (after) 0
	


· Các tiểu mục được đánh số và nhóm chữ số, không nên quá cấp 4 (ví dụ: 3.2.4.1.) với chữ số thứ nhất là số của Phần, các số sau chỉ các cấp mục khác nhau (không nên quá 10 mục con trong mỗi cấp). Sau các mục và các tiểu mục KHÔNG có dấu chấm, dấu phẩy hoặc dấu hai chấm.
- Số trang được đánh ở giữa, phía dưới trang (cỡ chữ 13 kiểu chữ Times New Roman). Các trang tóm tắt, lời cảm ơn, mục lục, danh sách bảng, danh sách sơ đồ, các từ viết tắt (nếu có),…  đánh số trang bằng số La-mã (ví dụ: i, ii, iii, iv, v,…). Không đánh số trang chính bìa và trang phụ bìa. Bắt đầu đánh số trang bằng số Ả-rập (1, 2, 3,…) từ Phần 1 đến hết phần tài liệu tham khảo và phụ lục. 
Lưu ý: dung lượng phần nội dung chính (không quá 60 trang đối với khoá luận và không quá 50 trang đối với chuyên đề) chỉ tính từ phần 1 tới hết phần kết luận và kiến nghị.

· Thụt đầu dòng (first line) 1cm hàng chữ đầu tiên của mỗi đoạn văn, văn bản căn lề hai bên.

· Không dùng header hay footer. 

· Các dấu câu (dấu phẩy (,), dấu chấm (.), dấu hai chấm (:), dấu chấm phẩy (;),… phải nằm liền với từ cuối cùng nhưng cách từ kế tiếp 1 dấu cách (space bar).

· Nếu các từ hay cụm từ đặt trong dấu ngoặc thì dấu ngoặc phải liền với từ đầu tiên và từ cuối cùng, ví dụ: (tỷ lệ).

1.4. Hình thức bìa Khóa luận

Bìa chính in bằng giấy bìa màu. 

Trên Bìa ghi các nội dung sau:

- Tên Trường: TRƯỜNG ĐẠI HỌC LÂM NGHIỆP (chữ Times New Roman hoa cỡ 13 đậm, căn giữa)

- Tên viện: QUẢN LÝ ĐẤT ĐAI VÀ PHÁT TRIỂN NÔNG THÔN (chữ Times New Roman hoa cỡ 13 đậm, căn giữa)
- Logo Trường ĐHLN cỡ 3,7x3,7cm, căn giữa 
- Dòng: KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP: chữ Times New Roman hoa cỡ 16 đậm, căn giữa 
- Tên đề tài: chữ Times New Roman hoa cỡ 15, đậm, căn giữa 
- Ngành: tên ngành “NGÀNH: QUẢN LÝ ĐẤT ĐAI” (chữ Times New Roman hoa cỡ 13 đậm, căn giữa)

- Mã số: ghi mã ngành “MÃ SỐ: 403” (chữ Times New Roman hoa cỡ 13 đậm, căn giữa)

- Giáo viên hướng dẫn: (chữ Times New Roman thường cỡ 14, nghiên, căn trái, first line 2cm)

- Sinh viên thực hiện: (chữ Times New Roman thường cỡ 14, nghiên, căn trái, first line 2cm)

- Mã sinh viên: (chữ Times New Roman thường cỡ 14, nghiên, căn trái, first line 2cm)

- Lớp: (chữ Times New Roman thường cỡ 14, căn trái, first line 2cm)

- Khóa học: (chữ Times New Roman thường cỡ 14, căn trái, first line 2cm)

- Hà Nội, 20...(chữ Times New Roman thường cỡ 14, đậm, căn giữa)
1.5. Trình bày bảng biểu 

 Bảng, hình và đồ thị (gọi chung là bảng biểu) cần bố trí gọn trong một trang văn bản. Tiêu đề bảng được ghi phía trên bảng; tiêu đề hình, đồ thị ghi dưới hình, đồ thị. Hình ảnh và đồ thị có thể được trình bày màu hoặc đen trắng, nhưng phải đảm bảo rõ nét.  

Nếu bảng biểu trình bày theo hướng ngang khổ giấy thì đầu bảng biểu nằm về phía lề trái của trang. Các bảng hay hình lớn hơn khổ giấy A4 thì vẫn trình bày theo chiều đứng (dài 297mm) của trang giấy, còn chiều rộng có thể lớn hơn (> 210mm), phần dư sẽ được gấp lại về phía sau. Tuy nhiên, nên hạn chế trình bày kiểu này trong phần chính văn, nên chuyển sang phụ lục.

Bảng biểu phải được đánh số thứ tự theo chương (ví dụ hình 2.1 là hình thứ nhất của chương 2).

1.6. Về số lượng bản KLTN và số trang

- Sinh viên làm KLTN nộp 2 bản bìa mềm có giấy bóng kính cùng 2 cuốn số liệu gốc gửi cho Viện để chấm phản biện và 2 bản đóng bìa cứng có chữ nhũ vàng để nộp về Thư viện và Viện sau khi chỉnh sửa theo ý kiến của Hội đồng bảo vệ khóa luận tốt nghiệp. Ngành quản lý đất đai dùng bìa cứng màu đỏ, ngành khuyến nông dùng bìa cứng màu xanh.
- Mỗi bản KLTN phải đính kèm bản tóm tắt KLTN (trước phần 1) và Bản nhận xét quá trình thực tập tốt nghiệp tại cơ sở (đóng kèm ở cuối khoá luận).
- Số trang (tính từ phần Mở đầu đến hết phần Kết luận và kiến nghị):
Khoá luận: không quá 60 trang

Chuyên đề: không quá 50 trang

2. NỘI DUNG VÀ CÁCH VIẾT KHOÁ LUẬN

2.1. Phần phụ đầu

1) Tên đề tài: Tên đề tài cần ngắn gọn, súc tích, đủ nghĩa, sử dụng thuật ngữ khoa học và thể hiện được nội dung chính của khóa luận. 

2) Lời cảm ơn: Tác giả bày tỏ lời cảm ơn đối với người hướng dẫn và những người đã giúp đỡ hay động viên trong quá trình tiến hành nghiên cứu và viết Khóa luận (mẫu 2).

3) Mục lục: Tạo mục lục tự động và chỉ lấy đến tiểu mục cấp 3 (mẫu 3).

4) Danh mục chữ viết tắt: Danh mục chữ viết tắt xếp theo thứ tự ABC (mẫu 4).

5) Danh mục bảng: Liệt kê theo thứ tự bảng trình bày trong luận án kèm theo số trang căn bên phải (mẫu 5).

6) Danh mục biểu đồ, đồ thị, sơ đồ: Danh mục đồ thị, sơ đồ, biểu đồ,... được trình bày cùng nhau theo thứ tự ABC.

7). Tóm tắt khoá luận: trong khoảng 1-2 trang, nội dung gồm các mục sau: 

1. Tiêu đề: “TÓM TẮT KHOÁ LUẬN”
2. Tên đề tài: ghi tên đề tài

3. Mục tiêu nghiên cứu: nêu mục tiêu nghiên cứu trong 01 đoạn văn.

4. Phương pháp nghiên cứu: mô tả tóm tắt các phương pháp nghiên cứu. 

5. Kết quả chính và kết luận: trích nguyên từ mục kết luận

2.2. Phần nội dung chính

PHẦN 1. MỞ ĐẦU

Phần này nhằm giới thiệu tóm tắt về đề tài nghiên cứu gồm: lý do lựa chọn đề tài, mục tiêu, phạm vi nghiên cứu. Phần này có thể chia ra các tiểu mục như sau:

1.1.  TÍNH CẤP THIẾT CỦA ĐỀ TÀI
Mục này nhằm cung cấp thông tin cơ sở cần thiết giúp cho người đọc hiểu ý tưởng nghiên cứu gồm: chủ đề/vấn đề nghiên cứu và (các) câu hỏi nghiên cứu. Tác giả cần phác họa được một bức tranh tổng quan súc tích về quá khứ và hiện tại của chủ đề nghiên cứu, tìm cho ra được khoảng trống tri thức; trên cơ sở đó đặt ra các câu hỏi nghiên cứu có ý nghĩa khoa học và/hay thực tiễn. Thông thường một đề quan tâm đến một vấn đề “cấp thiết” của ngành/lĩnh vực chuyên môn, từ đó đặt ra một số câu hỏi nghiên cứu cho đề tài nhằm làm sáng tỏ một số khía cạnh chưa rõ của vấn đề nghiên cứu. 
1.2. MỤC TIÊU NGHIÊN CỨU
Nêu rõ việc thực hiện đề tài nhằm đạt được điều gì về mặt khoa học/lý luận và/hay thực tiễn khi nghiên cứu đó giải đáp được các câu hỏi nghiên cứu đã nêu ra. Do đó các mục tiêu nghiên cứu cụ thể phải logic với tính cấp thiết và (các) câu hỏi nghiên cứu của đề tài. Mục tiêu cần rõ ràng, cụ thể, có thể đo lường được, 
1.3. PHẠM VI NGHIÊN CỨU
Nêu phạm vi nghiên cứu của đề tài, bao gồm: giới hạn về đối tượng, thời gian và không gian/địa điểm nghiên cứu.
PHẦN 2. TỔNG QUAN VỀ VẤN ĐỀ NGHIÊN CỨU

Để viết tổng quan về vấn đề nghiên cứu, tác giả phải sưu tầm tài liệu, tổng hợp, đánh giá có biện luận các công trình đã được tiến hành, nhất là những công trình nổi bật trong thời gian gần đây trong phạm vi nghiên cứu cứu của đề tài, từ đó rút ra những điểm chính và dự đoán xu hướng của các nghiên cứu trong tương lai. Các nội dung trong tổng quan phải được sắp xếp một cách logic xung quanh một trục luận điểm chính nhằm cung cấp cho người đọc những kiến thức cần thiết liên quan đến câu hỏi nghiên cứu và mục tiêu của đề tài. 

PHẦN 3. VẬT LIỆU VÀ PHƯƠNG PHÁP NGHIÊN CỨU

Phần này nhằm nêu rõ nội dung và mô tả chi tiết các phương pháp nghiên cứu đã được sử dụng (cách tiến hành thí nghiệm, thực nghiệm, điều tra,... để thu thập thông tin, số liệu) để trả lời các câu hỏi nghiên cứu đặt ra. Phần này cần trả lời được những câu hỏi: Làm gì (nội dung)? Làm như thế nào (phương pháp)? Tại sao lại sử dụng phương pháp đó (phương pháp luận)? Tiến hành khi nào (thời gian)? Ở đâu (địa điểm)? Sử dụng vật liệu gì? Thu thập số liệu như thế nào? Phương pháp thống kê đã sử dụng dụng để xử lý số liệu là gì? Phần này cần trình bày chi tiết và đầy đủ để đảm bảo rằng người khác có thể thực hiện lại được nghiên cứu và kiểm tra được kết quả nghiên cứu của tác giả.

Phần này thường được chia ra các mục như sau:

3.1. ĐỊA ĐIỂM NGHIÊN CỨU
Nêu rõ đề tài được tiến hành nghiên cứu ở đâu, những đặc điểm của địa điểm/địa bàn nghiên cứu có thể có ảnh hưởng đến kết quả và khả năng áp dụng các kết quả nghiên cứu của đề tài.

3.2. THỜI GIAN NGHIÊN CỨU
Nêu rõ thời gian tiến hành đề tài và phạm vi thời gian của số liệu được thu thập (số liệu thứ cấp có thể tồn tại trước khi tiến hành đề tài). 

3.3. ĐỐI TƯỢNG/VẬT LIỆU NGHIÊN CỨU
Đối tượng và vật liệu nghiên cứu là sự vật, hiện tượng được lựa chọn để nghiên cứu. Thông tin về đối tượng và vật liệu nghiên cứu phải được nêu cụ thể, trong đó nói rõ nguồn gốc và đặc điểm của từng loại đối tượng/vật liệu nghiên cứu. Khi mô tả đặc điểm của đối tượng nghiên cứu, cần nêu chi tiết tiêu chuẩn lựa chọn và có thể cả tiêu chuẩn loại trừ (nếu cần). 
3.4. NỘI DUNG NGHIÊN CỨU 

Mục này trả lời câu hỏi tác giả đã làm những gì để đạt được mục tiêu của đề tài luận án hay trả lời các câu hỏi nghiên cứu. Do đó, nội dung nghiên cứu phải phù hợp với mục tiêu/câu hỏi nghiên cứu của đề tài: có mục tiêu nghiên cứu thì phải có nội dung nghiên cứu để đạt được, và ngược lại. Do đó các nội dung nghiên cứu phải được sắp xếp tương ứng với từng mục tiêu cụ thể/câu hỏi nghiên cứu của đề tài, có bao nhiêu mục tiêu/câu hỏi nghiên cứu thì có bấy nhiêu (nhóm) nội dung nghiên cứu tương ứng.

3.5. PHƯƠNG PHÁP NGHIÊN CỨU
Nội dung mục này cần làm rõ: Thiết kế thí nghiệm/điều tra, quy trình thực hiện, phương pháp thu thập số liệu (trong quá trình thí nghiệm/điều tra và cách tính toán các chỉ tiêu nghiên cứu) và phương pháp xử lý thống kê số liệu để thực hiện được từng nội dung nghiên cứu. Việc mô tả phương pháp phải đầy đủ, chi tiết, rõ ràng và cụ thể để đồng nhiệp có thể tham khảo và lặp lại được nghiên cứu một cách chính xác. 

· Thiết kế thí nghiệm. Nêu rõ mô hình thiết kế thí nghiệm/điều tra nào đã được sử dụng cho công trình nghiên cứu. 

· Các chỉ tiêu nghiên cứu và phương pháp xác định. Nêu rõ những chỉ tiêu nào được dùng làm thước đo để đánh giá kết quả nghiên cứu và cách xác định chúng như thế nào. Cần mô tả các phương pháp và phương tiện đo lường các chỉ tiêu kèm theo các thông số và độ tin cậy, độ chính xác, tên, phiên bản, nơi sản xuất của từng phương tiện kỹ thuật đo lường cũng như các máy móc được sử dụng. Nếu là phương pháp mới, phải nêu toàn bộ các chi tiết. Nếu các phương pháp đã được công bố trước đó trong một tạp chí khoa học thì chỉ cần chỉ dẫn nguồn gốc tài liệu tham khảo rõ ràng cho từng phương pháp. 
PHẦN 4. KẾT QUẢ NGHIÊN CỨU VÀ THẢO LUẬN

Khi trình bày kết quả tác giả phải trả lời cho được câu hỏi là công trình nghiên cứu đã phát hiện được những gì? Những gì không phát hiện được so với mục tiêu ban đầu? Vấn đề quan trọng là kết quả phải được trình bày theo một trật tự logic để lần lượt trả lời các mục tiêu hay câu hỏi nghiên cứu mà tác giả đã nêu ra. Do vậy, cần có các mục và tiểu mục trong phần Kết quả để giúp người đọc dễ dàng theo dõi và đối chiếu với phần nội dung hay các mục tiêu nghiên cứu. 

Kết quả trước hết được trình bày dưới dạng bảng biểu (bảng số liệu hay biểu đồ) và được mô tả bằng lời một cách ngắn gọn trong văn bản (text). Sử dụng bảng số liệu, hình hay đồ thị phải tùy thuộc theo tính chất của số liệu, không lặp lại cùng số liệu theo các cách thể hiện khác nhau. Dùng bảng cho những bộ số liệu lớn hay phức tạp mà không dễ thể hiện rõ ràng bằng lời văn hay biểu đồ. Dùng biểu đồ cho những bộ số liệu thể hiện chiều hướng, động thái hay các mối quan hệ có thể dễ nhận ra bằng mắt. Mọi bảng biểu phải được mô tả đầy đủ bằng tiêu đề, chú giải để người đọc có thể hiểu được mà không cần đọc phần lời (tự giải  thích). Không dùng cả bảng và biểu để thể hiện cùng số liệu/thông tin.

Để mô tả bằng lời một bảng biểu tác giả nên đi theo các bước sau: (1) Viết một vài dòng giới thiệu bảng biểu đó nói về vấn đề gì và mục đích của nó; (2) Giải thích ý nghĩa các chỉ tiêu; (3) Mô tả dữ liệu theo các chỉ tiêu; và (4) Nhấn mạnh những kết quả và phát hiện quan trọng đáng chú ý. Mục đích của lời viết (text) trong phần Kết quả là để phân tích và dẫn dắt người đọc nhận biết những phát hiện mới, nhấn mạnh những điểm chính yếu. Đây là việc làm cho các con số “biết nói” hay “nói hộ” các con số có trong bảng biểu để làm cơ sở cho bước thảo luận tiếp theo. Đối với bảng số liệu, so sánh theo chiều ngang (giữa các cột) và/hay theo chiều dọc (giữa các hàng) để chỉ ra những khác nhau có ý nghĩa giữa các giá trị trung bình. Chú ý tìm ra các tương tác có nghĩa (nếu có) khi có phân tích mô hình nhiều nhân tố. Đối với biểu đồ, cần chỉ ra được chiều hướng biến thiên của y theo x, đặc biệt là những điểm thay đối quan trọng như cực đại, cực tiểu, điểm uốn trên đồ thị. Chú ý, các số liệu so sánh của đồng nghiệp (lấy từ các TLTK) chưa dùng ở đây mà sẽ dùng để thảo luận sau.
Khi mô tả kết quả nghiên cứu nếu viết giá trị của các chỉ tiêu nghiên cứu thì phải viết kèm đơn vị đo lường và kết quả phân tích thống kê (nếu có), đồng thời cũng cần đề cập đến xu hướng và mức độ khác biệt. Tuy nhiên, lúc này chưa đưa ra nhận xét về số liệu như tốt hay xấu, v.v… vì những nhận xét như vậy mang tính chủ quan của tác giả (chưa chắc người khác đã đồng ý) và sẽ đưa vào phần Thảo luận ngay sau khi trình bày kết quả hay trong một mục riêng.

Nguyên tắc chung khi viết lời mô tả kết quả là: (a) Súc tích và khách quan; (b) Không viết lại những số liệu đã có trong bảng biểu; (c) Cung cấp thông tin bổ sung cho bảng biểu (có thể là những con số được tính toán thêm từ các số liệu có trong bảng số liệu); (d) Có thông điệp rõ ràng.

Khi trình bày kết quả cần tránh những sai lầm sau:

· Đưa vào những thông tin và dữ liệu lặt vặt không hỗ trợ cho mục tiêu/trả lời câu hỏi nghiên cứu; 

· Trình bày dữ liệu không theo thứ tự hay không ăn khớp với mục tiêu/câu hỏi nghiên cứu;

· Số liệu không chính xác hay mâu thuẫn với nhau;

· Lặp lại dữ liệu, lạm dụng bảng biểu, dùng cả bảng số liệu và biểu đồ thể hiện cùng dữ liệu;

· Không có kết quả của những nội dung nghiên cứu đã nêu, hay ngược lại;
· Viết lẫn lộn giữa kết quả với phương pháp (đã mô tả trong phần trước).

· Trích dẫn TLTK (của người khác) hay thảo luận ngay trong phần trình bày Kết quả.

Phần Kết quả là phần cốt lõi của bài báo cáo nên cần được trình bày rõ ràng và đơn giản vì nó tạo nên phần đóng góp kiến thức mới. Chỉ tóm tắt và minh họa những phát hiện mới theo trình tự và logic để trả lời từng câu hỏi/mục tiêu nghiên cứu mà chưa cần giải thích. Đây là phần mang tính khách quan nên tác giả chỉ mô tả sự thật (facts), kể cả những số liệu thu được trái với tiên đoán/giả thuyết ban đầu của tác giả. 

PHẦN 5. KẾT LUẬN VÀ KIẾN NGHỊ

5.1. KẾT LUẬN 

Đây là đoạn viết ngắn nhưng rất quan trọng vì nó phải chuyển tải được cho người đọc những thông điệp quan trọng rút ra từ kết quả của công trình nghiên cứu mang tính chất chủ quan của tác giả thông qua suy luận quy nạp.

Kết luận là nơi tác giả trả lời các vấn đề hay câu hỏi nghiên cứu, đưa ra tuyên bố ủng hộ hay bác bỏ giả thuyết ban đầu. Kết luận phải rút ra được những ý tưởng chính, ý nghĩa của những phát hiện từ nghiên cứu và nêu được sự đóng góp cho khoa học và/hay thực tiễn. Kết luận phải mang tính khái quát hóa (bằng lời văn), đảm bảo độ tin cậy và giá trị rút ra từ chính kết quả nghiên cứu của đề tài (với bằng chứng cụ thể). Kết luận phải nhất quán với kết quả thu được, tương ứng với từng mục tiêu/câu hỏi nghiên cứu, chấp nhận hay bác bỏ từng giả thuyết đã nêu ra. Trong Kết luận cần nêu bật những phát hiện quan trọng và cả những hạn chế của nghiên cứu.  

5.2. KIẾN NGHỊ
Kiến nghị/đề xuất phải xuất phát từ kết quả nghiên cứu đề tài, không đề xuất chung chung. Không đưa ra những “đề nghị” không xuất phát từ chính công trình nghiên cứu hiện tại, hay nói một cách khác là không làm nghiên cứu này cùng “đề nghị” được. Nội dung đề xuất có thể gồm:

· Đề xuất ý tưởng cho các nghiên cứu trong tương lai để chính tác giả hay đồng nghiệp khác sẽ thực hiện nhằm phát triển những phát hiện mới hay để trả lời những câu hỏi nghiên cứu mới nảy sinh từ nghiên cứu hiện tại. 
- Để xuất ứng dụng các kết quả nghiên cứu cụ thể của đề tài vào áp dung trong thực tiễn. 

2.3. Phần phụ cuối

a) Tài liệu tham khảo

Cách viết danh mục tài liệu tham khảo trong khóa luận tuân theo quy định thống nhất (Xem hướng dẫn chi tiết)

b) Phần phụ lục

Phụ lục gồm những tài liệu/nội dung cần thiết nhằm minh hoạ cho khóa luận như số liệu, mẫu biểu, tranh ảnh, phương trình tính toán, phân tích thống kê, mô tả công cụ/thiết bị thí nghiệm, một số chi tiết về thí nghiệm... Nếu khóa luận sử dụng bảng câu hỏi thì bảng câu hỏi mẫu này phải được đưa vào phần Mẫu ở dạng nguyên bản đã dùng để điều tra, thăm dò ý kiến; không được tóm tắt hoặc sửa đổi. 

3. CÁCH VIẾT TRÍCH DẪN VÀ DANH MỤC TÀI LIỆU THAM KHẢO

Cách trích dẫn tài liệu tham khảo có ý nghĩa quan trọng trong việc đánh giá độ chuyên sâu, tính nghiêm túc và tính trung thực của người nghiên cứu. Các tài liệu tham khảo gồm sách, báo, tạp chí, ấn phẩm in và ấn phẩm điện tử của các cá nhân, cơ quan, tổ chức trong và ngoài nước. 

Trong luận án bất cứ trích dẫn nào cũng phải ghi nguồn tham khảo gồm tên tác giả và 

3.1. Trích dẫn nguồn 

Có hai cách viết trích dẫn nguồn: 

(i) Trích dẫn nguyên văn, tức là sao chép chính xác từ ngữ, câu, đoạn văn mà tác giả dùng. Trích dẫn nguyên văn phải được để trong dấu ngoặc kép. Ví dụ: Nguyễn Văn An (2009) nêu rõ: “Yếu tố C có ảnh hưởng mạnh nhất đến sản lượng nền kinh tế quốc dân”. 

(ii) Trích dẫn thông qua diễn giải, trình bày nội dung của các tác giả khác bằng câu chữ của mình mà không làm khác đi nghĩa nguyên gốc. 

Trích dẫn nguồn trong gồm thông tin về tác giả và năm công bố tài liệu. Trình bày theo các cách sau:

+ Nêu tác giả trước, diễn giải sau, viết tên tác giả, dấu cách, năm xuất bản trong ngoặc đơn, sau ngoặc đơn là dấu phẩy, ví dụ: Theo Smith (1988), kỹ thuật xử lý gen được thông qua phương pháp...

+ Diễn giải trước, nêu tác giả sau thì viết tên tác giả và năm xuất bản trong ngoặc đơn, giữa tên tác giả và năm có dấu phẩy, ví dụ: Kỹ thuật xử lý gen được thông qua phương pháp... (Smith, 1998).

Nếu tác giả là người nước ngoài ghi họ và năm, nếu là người Việt Nam ghi đủ cả họ tên và năm (với tài liệu tiếng Việt), ví dụ: Smith (1988) hay (Smith, 1988); Nguyễn Văn An (2011) hay (Nguyễn Văn An, 2011); Đối với tác giả là người Việt Nam xuất bản bằng tiếng nước ngoài thì viết đúng theo cách viết tên tác giả trong tài liệu tham khảo gốc.

Đối với tài liệu có 2 tác giả, ghi đủ cả hai và dùng chữ “và” (đối với tài liệu tiếng Việt, tài liệu dịch hay tài liệu bằng các ngôn ngữ khác có thêm phần dịch tiếng Việt); chữ “and” (đối với tài liệu tiếng Anh) để nối giữa hai tác giả đó, ví dụ Vũ Đình Hòa và Nguyễn Văn Giang (2012) hay (Vũ Đình Hòa và Nguyễn Văn Giang, 2012); Lawn and Andrew (2011) hay (Lawn and Andrew, 2011). 

Đối với tài liệu có từ 3 tác giả trở lên, ghi như sau: Đối với tài liệu tiếng Việt ghi tên tác giả đầu và cs. để chỉ các tác giả còn lại và năm, ví dụ: Nguyễn Hữu Đức và cs. (2011) hay (Nguyễn Hữu Đức và cs., 2011). Đối với tài liệu nước ngoài ghi tên họ tác giả đầu kèm theo et al. và năm xuất bản, ví dụ: Smith et al. (2009) hay (Smith et al., 2009). 

Dẫn liệu từ hai tác phẩm của nhiều tác giả khác nhau cùng được trích dẫn trong một ý/câu, phải liệt kê đủ tác giả của các dẫn liệu, sắp xếp theo trình tự thời gian và phân cách bằng dấu chấm phẩy (;). Ví dụ: Kỹ thuật gen được xử lý theo phương pháp... (Smith, 1988; Nguyễn Văn An, 2012).

Nếu nhiều dẫn liệu cùng tên tác giả thì xếp theo thứ tự thời gian. Các dẫn liệu của cùng tác giả xuất bản trong cùng một năm thì ghi thêm a, b, c… Ví dụ: (Smith, 1998a, 1998b, 2008).

Nếu dẫn liệu của tác giả là tổ chức có 3 từ trở lên và tên viết tắt của tổ chức này đã trở nên thông dụng thì có thể dùng tên viết tắt. Ví dụ: WHO (2009) thay cho World Health Organisation (2009).

Nếu dẫn liệu không tìm được tài liệu gốc mà dẫn qua một tài liệu khác của tác giả khác (hạn chế tối đa hình thức này) thì ghi như sau: Smith (1998), cho rằng... (dẫn theo Nguyễn Văn An, 2012).

3.2. Danh mục tài liệu tham khảo
Danh mục tài liệu tham khảo phải ghi đầy đủ tất cả tác giả với công trình có liên quan đã được trích dẫn trong khóa luận (ghi rõ tên từng tác giả thay cho “và cs.” hay “et al.”). Thông tin phải được ghi đầy đủ, rõ ràng và chính xác để độc giả quan tâm có thể tìm được tài liệu đó.

Sắp xếp tài liệu tham khảo riêng theo từng ngôn ngữ (theo thứ tự Việt, Anh, Pháp, Đức, Nga...). Tài liệu bằng tiếng nước ngoài phải giữ nguyên văn, không phiên âm, không dịch, kể cả tài liệu bằng tiếng Trung Quốc, Nhật Bản. Riêng đối với những tài liệu bằng ngôn ngữ còn ít người biết có thể thêm phần dịch tiếng Việt đi kèm mỗi tài liệu. Nếu tài liệu của người nước ngoài đã được chuyển sang tiếng Việt thì sắp xếp vào khối tài liệu tiếng Việt. Tác giả là người Việt nhưng tài liệu bằng tiếng nước ngoài thì liệt kê vào khối tiếng nước ngoài.

Tài liệu tham khảo xếp theo thứ tự ABC theo chữ cái đứng đầu của cách trích dẫn (xem Mẫu 6) đánh số liên tục kể cả khối tài liệu tiếng Việt và tiếng nước ngoài, không in nghiêng, không viết hoa.

Tác giả người Việt và tài liệu viết bằng tiếng Việt thì ghi đầy đủ họ, tên đệm và tên, xếp thứ tự theo tên, không đảo tên lên trước họ. Nếu tài liệu có hai tác giả thì nối hai tác giả với nhau bằng chữ “và”; nếu có nhiều tác giả thì có dấu phẩy sau mỗi tác giả trước và thay dấu phẩy bằng chữ “và” trước tác giả cuối cùng.  

Tác giả nước ngoài thì ghi họ (không có dấu phẩy theo sau), tiếp theo ghi chữ viết tắt của họ đệm (có dấu chấm) và tên (dấu chấm và dấu phẩy liền sau đó) đối với tác giả đầu tiên hay duy nhất (để dễ xếp thứ tự và tra cứu theo vần ABC). Đối với tác giả thứ hai trở đi thì họ để sau như cách viết tên thông dụng (họ là last name). Nếu tài liệu có hai tác giả thì nối với nhau bằng chữ “and”, nếu có nhiều tác giả thì có dấu phẩy sau mỗi tác giả trước và trước tên tác giả cuối cùng có chữ “and”. Ví dụ: Smith M. C. (1998); Smith M. C. and T. R. Preston (2008); Smith M. C., T. R. Preston, and R. Leng (2015).

Đối với tác giả là người Việt mà tài liệu viết bằng tiếng nước ngoài thì ghi tên tác giả viết theo cách viết tác giả sử dụng trên tên công trình của mình.
Tài liệu của cơ quan xếp theo số thứ tự ABC từ đầu của tên cơ quan ban hành ấn phẩm, ví dụ: Tổng cục Thống kê xếp vào vần T, Bộ Giáo dục và Đào tạo xếp vào vần B, v.v.

Quy định cụ thể trật tự trình bày các loại tài liệu tham khảo khác nhau như sau:

a) Tài liệu tham khảo là sách, luận án, báo cáo 

Ghi đầy đủ các thông tin sau (xem ví dụ 1, 3 – 7, 11, 13, 15, 16 Mẫu 6):

- Tên tác giả hoặc cơ quan ban hành (theo hướng dẫn ở trên) 

-
Năm xuất bản (viết trong ngoặc đơn, theo sau là dấu chấm). 

-
Tên tài liệu đầy đủ, không ghi tựa đề con (sau tên tài liệu là dấu chấm; tên tập (nếu có), dấu phẩy; lần tái bản (nếu có, ví dụ tài liệu tái bản lần thứ hai, tiếng Việt ghi “tb. 02”, tiếng Anh ghi: “2nd ed.), dấu chấm.

-
Nhà xuất bản (sau tên nhà xuất bản là dấu phẩy),

-
Nơi xuất bản (sau nơi xuất bản là dấu chấm).

-
Số trang tham khảo (nếu có), đối với tài liệu tiếng Việt thì ghi “tr.” dấu cách đến số trang, đối với tiếng nước ngoài ghi “pp.” dấu cách đến số trang, dấu chấm kết thúc tài liệu tham khảo.

- Đối với sách dịch phải ghi thêm tên người dịch sau tên sách và đặt trong ngoặc đơn (xem ví dụ 8 Mẫu 6).

b) Tài liệu tham khảo là bài báo đăng trên tạp chí

Ghi đầy đủ các thông tin sau (xem ví dụ 2, 14 Mẫu 6):

-
Tên tác giả

-
Năm xuất bản (ghi trong ngoặc đơn, theo sau là dấu chấm). 

-
Tên bài báo (không in nghiêng, sau tên bài báo là dấu chấm).

-
Tên tạp chí (dấu chấm); số (ghi bằng số Ả Rập); kỳ (ghi bằng số Ả Rập trong dấu ngoặc đơn, dấu chấm).

-
Số trang tham khảo, đối với tài liệu tiếng Việt thì ghi “tr.” dấu cách đến số trang, đối với tiếng nước ngoài ghi “pp.” dấu cách đến số trang, dấu chấm kết thúc tài liệu tham khảo.

c) Tài liệu tham khảo từ Internet (xem ví dụ 9, 12 Mẫu 6).

-
Tên tác giả (ghi trong ngoặc đơn, theo sau  là dấu chấm). 

- Năm xuất bản (ghi trong ngoặc đơn, theo sau là dấu chấm). 

- Tên bài đăng (không in nghiêng, sau tên bài là dấu chấm)

- Nguồn xuất bản (theo sau là dấu chấm). 

- Ngày truy cập theo sau là đường dẫn trực tuyến.
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LỜI CẢM ƠN

Trong suốt thời gian học tập, nghiên cứu và hoàn thành khoá luận/chuyên đề, tôi đã nhận được sự hướng dẫn, chỉ bảo tận tình của các thầy cô giáo, sự giúp đỡ, động viên của bạn bè, đồng nghiệp và gia đình.

 
Nhân dịp hoàn thành khoá luận/chuyên đề, cho phép tôi được bày tỏ lòng kính trọng và biết ơn sâu sắc ... (người hướng dẫn) đã tận tình hướng dẫn, dành nhiều công sức, thời gian và tạo điều kiện cho tôi trong suốt quá trình học tập và thực hiện đề tài.

Tôi xin bày tỏ lòng biết ơn chân thành tới Ban Giám hiệu, Viện Quản lý đất đai và Phát triển nông thôn, Bộ môn ..., - Trường Đại học Lâm nghiệp đã tận tình giúp đỡ tôi trong quá trình học tập, thực hiện đề tài và hoàn thành khoá luận/chuyên đề.
Tôi xin chân thành cảm ơn tập thể lãnh đạo, cán bộ viên chức ... (cơ quan nơi thực hiện đề tài)  đã giúp đỡ và tạo điều kiện cho tôi trong suốt quá trình thực hiện đề tài. 

Xin chân thành cảm ơn gia đình, người thân, bạn bè, đồng nghiệp đã tạo mọi điều kiện thuận lợi và giúp đỡ tôi về mọi mặt, động viên khuyến khích tôi hoàn thành luận án./.

Hà Nội, ngày ... tháng ...  năm 20...

Sinh viên thực hiện
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	ĐK
	Đăng ký

	ĐVHC
	Đơn vị hành chính

	GPMB
	Giải phóng mặt bằng

	GCNQSD
	Giấy chứng nhận quyền sử dụng 

	NĐ – CP
	Nghị định Chính phủ

	NQ – TW
	Nghị quyết Chính trí

	QĐ – BTNMT
	Quyết định Bộ tài nguyên môi trường

	QĐ – BTP
	Quyết định Bộ tư pháp

	QĐ – ĐC
	Quyết định Tổng cục địa chính

	QĐ – TTg
	Quyết định Thủ tướng chính phủ

	TN&MT
	Tài nguyên & Môi trường

	TT – BTNMT
	Thông tư Bộ tài nguyên môi trường

	UBND
	Ủy ban nhân dân


Mẫu 5
DANH MỤC BẢNG

5Bảng 1. 1. Mức độ manh mún của các vùng ở Việt Nam năm 1997



29Bảng 3. 1. Hiện trạng kinh tế xã Thụy Phú


30Bảng 3. 2. Kết quả sản xuất ngành trồng trọt năm 2016


34Bảng 3. 3. Hệ thống trạm biến áp




Bảng 4. 1. Hiện trạng sử dụng đất xã Thụy Phú năm 2016
36
3Bảng 4. 2. So sánh biến động tăng giảm năm 2010-2016

8
Bảng 4. 3. Kết quả thực hiện dồn điền đổi thửa tại các thôn của xã Thụy Phú
39
Bảng 4. 4. Tổng hợp kết quả thực hiện dồn điền đổi thửa tại xã Thụy Phú, huyện Phú Xuyên năm 2013
45
46Bảng 4. 5. Diện tích giao thông thủy lợi nội đồng trước và sau dồn điền đổi thửa


48Bảng 4. 6. Tổng hợp ý kiến của người dân về công tác dồn điền đổi thửa


50Bảng 4. 7. Hiệu quả kinh tế của một số kiểu sử dụng đất trước và sau dồn điền đổi thửa


51Bảng 4. 8. Sự thay đổi về đầu tư, tư liệu sản xuất của các hộ gia đình điều tra


53Bảng 4. 9. Hiệu quả kinh tế của một số kiểu sử dụng đất trước và sau dồn điền đổi thửa


55Bảng 4. 10. Tình hình sử dụng phân bón cho các cây trồng tại xã Thụy Phú sau dồn điền đổi thửa 


56Bảng 4. 11. Tình hình sử dụng thuốc bảo vệ thực vật cho các cây trồng tại xã Thụy Phú  sau DĐĐT năm 2013


Mẫu 6
TÀI LIỆU THAM KHẢO

Tiếng Việt:

1. Bùi Huy Đáp (2002). Cây lúa Việt Nam thế kỷ XX. NXB Nông nghiệp, Hà Nội.

2. Đặng Văn Tuấn (2011). Tạp chí trong ngôi nhà chung Báo chí. Tạp chí Bảo hiểm xã hội. 03 (12). tr. 3-6.

3. Dương Thị Thu Hằng và Phạm Văn Cường (2009). Ưu thế lai về khả năng chịu hạn của một số tổ hợp lúa lai F1 giữa dòng bố là lúa cạn và dòng mẹ là dòng bất dục đực nhân mẫn cảm nhiệt độ. Tạp chí Nông nghiệp và Phát triển nông thôn. 4. tr. 3-8.

4. Lê Thị Mỹ Hảo, Trần Thúc Sơn và Nguyễn Quốc Hải (2007). Ảnh hưởng của lượng phân bón, mật độ cấy đến lượng dinh dưỡng tích lũy và năng suất của giống lúa chịu hạn CH5 và lúa cạn LC-931. Tạp chí Khoa học đất. 27. tr. 89-98.

5. Lê Trần Bình và Nguyễn Thị Muội (1998). Phân lập gen và chọn dòng chống chịu ngoại cảnh bất lợi ở cây lúa. NXB Đại học Quốc gia Hà Nội.

6. Smith M. C. và D. Rogers (2005). Phương pháp bảo tồn gen trong bảo vệ thực vật (Nguyễn Văn An biên dịch). Nhà xuất bản Nông nghiệp, Hà Nội.

7. Tăng Thị Hạnh, Nguyễn Thị Hiền, Đoàn Công Điển, Đỗ Thị Hường, Vũ Hồng Quảng và Phạm Văn Cường (2014). Đặc tính quang hợp, chất khô tích lũy và năng suất hạt của dòng lúa ngắn ngày DCG66 trên các mức đạm bón và mật độ cấy khác nhau. Tạp chí Khoa học và Phát triển. 12(2). tr. 146-158.
8. Vũ Thị Thu Hiền và Phạm Văn Cường (2012). Phân tích đa dạng di truyền mẫu giống lúa canh tác nhờ nước trời bằng chỉ thị SSR. Tạp chí Khoa học và Phát triển, Trường Đại học Nông nghiệp Hà Nội. 1(10). tr. 15-24.

Tiếng Anh:

9. Agricultural Genetics Institute (2011). The construction of genetic bank in Vietnam. Vol 01. Agricultural university press, Hanoi. pp. 10-32.

10. Cuong P. V. (2013). The Ozyra sativa L. Agricultural university press, Hanoi.

11. Gullickson G. (2015). Issue preview: How to make your Landlord’s Day. Retrieved on 10 January 2015 at http://www.agriculture.com/successful-farming/business/issue-preview-how-to-make-your-llds-day_121-ar49719.

12. Smith D. C., R. G. Camacho, S. K. Fischer and D. F. Caraballo (2014). The results of protecting plants project in Vietnam. Vol 02, 2nd ed.  Agriculture Publishing House, Hanoi. pp. 23-86.

13. Smith D. C. (2010). The connection of orgnization system in protecting environment. Tech. Smart Magazine. Vol 20 (11). pp. 4-8.

14. The Academy of Journalism and Communication (2012). The report of implementation in rural extension. The Culture and Information Publishing House, Hanoi.
15. Walter R. and D. Rogers (2007). The criteria of genetic selection. Vol 01, 2nd ed. Hidenburg Publishing House, Edineburg. pp. 204-208. 



	Nơi nhận:

- Các viện phó

- Các bộ môn/TT/Ban website Viện

- Giáo viên hướng dẫn

- Các lớp K58 QLĐĐ

- Lưu VT


	[image: image1.jpg]Nguyén Ba Long






21

